
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

                              
Conversano, come da segnatura 

 

 
Circ. n. 1014 

 

Ai Genitori/Tutori delle studentesse e degli 

studenti iscritti alle classi 1° per l’A.S. 2025/2026 

 p.c. 

 Al Direttore dei S.G.A. 

 Agli Assistenti Amministrativi  

della Segreteria Didattica 

 Al sito web  

 Alla Bacheca del Portale Argo 

 SEDE 

 
 
 
 
 
Oggetto: Iscrizione studenti alle classi prime per l’A. S. 2025/2026:  indicazioni operative per 
il perfezionamento della domanda 

I Genitori/Tutori dei futuri allievi delle classi prime per l’A.S. 2025/2026, al fine del perfezionamento 

dell’iscrizione degli stessi, sono tenuti a consegnare all’Ufficio della Segreteria Didattica del Ns. Istituto, 

entro e non oltre il 18 luglio 2025, la documentazione di seguito indicata: 

1. Diploma originale di Scuola Secondaria di I Grado o, in alternativa, il relativo Certificato 

sostitutivo; 

2. Copia del documento di riconoscimento in corso di validità dello/a studente/ssa; 

3. Copia della tessera sanitaria dell’allievo/a; 

4. Copia del documento di riconoscimento in corso di validità dei genitori/tutori; 

5. N. 1 fototessera dello/a studente/ssa; 

6. Indirizzo di posta elettronica personale dell’allievo/a; 

7. Indirizzo di posta elettronica dei genitori/tutori; 

8. Numero di telefono cellulare dei genitori/tutori. 

Fermo restando che lo sportello di front office nei mesi estivi non è attivo nella fascia pomeridiana, la 

documentazione di cui sopra può essere consegnata a mano presso la Segreteria didattica di questo Istituto 





da lunedì a venerdì nelle seguenti fasce orarie: 

• dalle ore 08.15 alle ore 09.30; 

• dalle ore 13.00 alle ore 13:30. 

Detta documentazione potrà anche essere trasmessa a mezzo mail, nel rispetto dei termini prefissati, 

all’indirizzo di posta elettronica bapm04000r@istruzione.it, avendo cura di: 

- scansionare il tutto in formato pdf; 

- porre nell’oggetto la seguente dicitura ai fini di una più immediata gestione della posta elettronica: 

documentazione completamento iscrizione classe prima A.S. 2025/26 cognome nome studente/ssa 

(esempio: documentazione completamento iscrizione classe prima A.S. 2025/26 Rossi Mario). 

Preme sottolineare che, per casi particolari, al fine della garanzia del benessere psico-fisico e dello 

stesso successo formativo, è necessario provvedere quanto prima alla trasmissione della relativa 

documentazione, specie per le studentesse e gli studenti con DSA, o con altre tipologie di Bisogni Educativi 

Speciali accompagnati da diagnosi specialistica. Pertanto, i Sig.ri Genitori/Tutori provvederanno alla 

trasmissione della documentazione, come quella relativa alla certificazione diagnostica e all’eventuale 

Piano Didattico Personalizzato (PDP), redatto dall’Istituto Scolastico di provenienza. 

Detta documentazione, in armonia con la vigente normativa sulla protezione dei dati personali e 

sensibili, qualora venga consegnata a mano, va inserita in busta chiusa alla Segreteria Didattica del Ns. 

Istituto; in alternativa si invita a trasmettere la documentazione utilizzando la suddetta casella di posta 

elettronica curando di inserire nell’oggetto la seguente dicitura: RISERVATO_ISCRIZIONE_classe 1°_iniziali 

studente/studentessa (esempio: RISERVATO_ISCRIZIONE_classe 1°_R.M.). Il tutto al fine di beneficiare, 

durante l’A.S. 2025/2026, per quanto di competenza, delle misure previste dalla Legge n. 170/2010 per gli 

allievi con DSA, nonché dalla Direttiva MIUR del 27.12.2012 per gli studenti con BES. Allo stesso modo, si 

invitano i Sig.ri genitori/tutori a trasmettere tutta la documentazione inerente ai casi di sostegno ex L. n. 

104/1992. 

Con successiva circolare interna verranno fornite indicazioni per effettuare, a partire dal 01.09.2025 il 

versamento tramite il servizio PagOnline dell’importo per l’assicurazione integrativa pari a € 6,00 (diconsi 

euro sei/00), ed eventualmente del contributo volontario di € 64,00 (diconsi euro sessantaquattro/00), 

giusta delibera n. 72 del Consiglio di Istituto del 05.07.2023, che consente la partecipazione alle varie attività 

previste dal PTOF nell’ambito dell’arricchimento dell’offerta formativa. 

Per eventuali richieste di chiarimenti e/o supporto, anche nelle procedure da seguire con la funzione 

Pago in Rete, è possibile contattare telefonicamente la Segreteria Didattica di questo Istituto nei giorni da 

lunedì a venerdì nelle seguenti fasce orarie: 

• dalle ore 08.15 alle ore 09.30; 

• dalle ore 13.00 alle ore 13:30. 

In alternativa è possibile trasmette la richiesta tramite posta elettronica all’indirizzo 

bapm04000r@istruzione.it, specificando il proprio cognome e nome e facendo riferimento all’allievo/a. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Francesco Gentile 
firma autografa omessa ai sensi 
dell'articolo 3, D. Lgs. n. 39/1993 
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