
LICEO SAN BENEDETTO - CONVERSANO 

RELAZIONE FINALE DOCENTE COORDINATORE DI CLASSE 

Anno Scolastico 2023/2024 

 
 
DOCENTE: _____________________________ 
 
CLASSE ____ SEZ.____ INDIRIZZO ___________ 
 

DATI DELLA CLASSE 

Numero studenti  

Studenti beneficiari Legge 104/92  

Studenti con DSA  

Studenti con alter tipologie di BES   

 
Con Decreto di Nomina dei Docenti Coordinatori di classe per l’A.S. __________, prot. n. ________ 

del ___________ e s.m.i. il/la sottoscritto/a _______________________________________ 

Coordinatore della classe _______, dichiara di aver svolto nell’ambito dell’incarico conferitomi le 

seguenti attività: 

 presieduto, in assenza del Dirigente Scolastico, le sedute del Consiglio di Classe; 

 curato i contatti tra i docenti della classe e preparato i lavori del Consiglio stesso; 

 mantenuto i contatti con i genitori/tutori; 

 segnalato con tempestività al Consiglio di Classe i fatti suscettibili di provvedimento; 

 chiesto la convocazione in seduta straordinaria del Consiglio di Classe per criticità emerse; 

 monitorato periodicamente su profitto e comportamento della classe, anche attraverso il 

Registro Elettronico, segnalando al Dirigente Scolastico note disciplinari e casi di particolare 

criticità; 

 controllato la regolarità della frequenza degli studenti, con particolare attenzione ai ritardi 

nelle entrate, alle uscite anticipate e alle giustificazioni delle assenze e predisposto 

documentazione da trasmettere per comunicazioni ai genitori/tutori; 

 informato i docenti del Consiglio di Classe e contattare ufficialmente i genitori/tutori; 

 segnalato all’Ufficio di Dirigenza casi di dispersione scolastica, al fine di attivare le procedure 

previste; 

 svolto attività di collegamento tra il Consiglio di Classe e gli altri Organi Collegiali; 

 raccolto sistematicamente informazioni sull’andamento didattico e disciplinare degli allievi; 



 coordinato l’organizzazione didattica; 

 coordinato la predisposizione del documento del 15 maggio (solo per le classi quinte); 

 svolto le funzioni di segretario verbalizzante e curato la tenuta del registro dei verbali; 

 stilato il verbale delle sedute dei Consiglio di Classe; 

 predisposto, in sinergia con la Funzione Strumentale Area 3 “Inclusione e benessere a 

scuola”, la Referente Diversamente abili e/o la Referente DSA e/o la Referente Intercultura, 

il PDP per studenti con BES; 

 curato l’avvenuto caricamento dei voti proposti da parte di tutti i componenti del Consiglio 

di Classe, ai fini del corretto svolgimento delle operazioni di scrutinio; 

 inserito la proposta di voto di comportamento, dopo aver sentito i docenti del Consiglio di 

Classe, ai fini del corretto svolgimento delle operazioni di scrutinio; 

  curato la documentazione da inviare ai genitori/tutori dopo gli scrutini. 

 

Punti di forza e/o di debolezza relativi al proprio operato, nonché propositi e proposte di 

miglioramento: 

 
 
 
 
 
 
 
Il/La sottoscritto/a dichiara di aver svolto le suddette attività al di fuori delle ore di attività didattica. 
 

 

Conversano, ______________  

 
Il Docente Coordinatore di Classe 


